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Vrijwilligersinstructie Lingebokaal

Vrijwilligerscoördinator
Taakomschrijving

Het werven van vrijwilligers en het onderhouden van de contacten met de vrijwilligers voor, tijdens en na de wedstrijd.
Vrijwilligersborrel

· Donderdag voor de wedstrijd om 20.00 uur vrijwilligersborrel organiseren;

· Barzak regelen;

· Zorgen dat vrijwilligers in groepjes geïnstrueerd worden. (Gebruik instructiekaarten)
Benodigdheden op wedstrijddag

· Telefoonlijst + overzicht alle vrijwilligers

· Alle geplastificeerde instructiekaarten

· Buttons en evaluatieformulieren voor vrijwilligers
· Rugzak vol lekkers
· Horloge + telefoon

Tips voorafgaand aan de wedstrijddag

· Zorg voor een aankondiging in de nieuwsbrief, ’t Roeiertje en op de website.

· Stem met de instructeurs af dat alle (met name nieuwe) leden meedoen als vrijwilliger.

· Zorg dat er minstens 6 weken voor de wedstrijd een actueel inschrijfformulier hangt op de vereniging. Stem met de organisatie het aantal vrijwilligers per post af.

· Zorg dat je een maand voor de wedstrijd af en toe op zaterdag en zondag aanwezig bent om actief mensen te benaderen.

· Bel twee weken voor de wedstrijd de mensen op de ledenlijst die je nog niet gesproken hebt.

Tips op de wedstrijddag
· Opvangen van vrijwilligers en controleren of iedere vrijwilliger op tijd aanwezig is voor zijn/haar taak;
· Uitdelen van buttons, wijzen op gratis consumptiemuntjes;
· Bij wisselen van vrijwilligers gedurende de dag zorgen dat alle posten bemand zijn en dat de functies goed worden overgedragen. (Hou instructiekaarten bij de hand voor nieuwe mensen)
· Vrijwilligers naar hun plek sturen, waar nodig schuiven met vrijwilligers en regelmatig alle vrijwilligers langsgaan voor een praatje en een snoepje.
Na de wedstrijd

· Zo snel mogelijk na de wedstrijd ‘E-mail 5. Bedanken vrijwilligers – gelijk na de wedstrijd’ versturen naar alle leden via het secretariaat;

· Inventariseren hoeveel gratis consumptiemuntjes er uitgegeven zijn aan alle vrijwilligers;

· Verzamelen van alle evaluatiepunten van de vrijwilligers en deze inbrengen in de evaluatie van de najaarswedstrijden werkgroep. Vrijwilligers mogen hun tips en tops ook mailen naar Lingebokaal@rvleerdam.nl
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